
ИНФОРМАЦИЯ   
о выполнении Показателей основных направлений и результатов 

деятельности архивного отдела управления делопроизводства и архива 
администрации города Ставрополя за 2021 год 

 

 

Руководствуясь Указом Президента Российской Федерации от 21 июля 

2020 года № 474 «О национальных целях развития Российской Федерации на 

период до 2030 года», приказом комитета Ставропольского края по делам 

архивов от 19.04.2013 № 40 и письмом комитета Ставропольского края по 

делам архивов от 27.09.2021 № 978 «О планировании работы архивных 

учреждений Ставропольского края на 2022 год и отчетности за 2021 год»                  

и в соответствии с планом работы архивного отдела управления 

делопроизводства и архива администрации города Ставрополя (далее – 

архивный отдел) на 2021 год архивный отдел в 2021 году выполнил 

следующие мероприятия по хранению, учету, комплектованию и 

использованию документов Архивного фонда Российской Федерации и 

других архивных документов. 

 

 1. Улучшение физического состояния документов на бумажной основе 

 

 Выполнен ремонт 511 дел документов по личному составу фондов              

№ 38 «Исполнительный комитет Ставропольского городского Совета 

народных депутатов», № 70 «Архивный отдел управления делопроизводства 

и архива администрации города Ставрополя», № 143 «Исполнительный 

комитет Ленинского районного Совета народных депутатов»,                             

№ 218 «Департамент налоговой политики администрации города 

Ставрополя», № Л-572 «Передвижная механизированная колонна № 11 

треста «Нефтебазстрой», № Л-573 «Филиал акционерного общества 

«Нефтебазстрой» «Ставропольнефтебазстрой», № Л-641 «Открытое 

акционерное общество Управление механизации строительства 

«Гражданстрой», № Л-757 «Общество с ограниченной ответственностью 

фирма «Лесстройторг», № Л-792 «Открытое акционерное общество «Лукойл-

Ставрополь», № Л-1007 «Ставропольское муниципальное унитарное 

предприятие «Таксопарк», № Л-1008 «Ставропольское муниципальное 

унитарное предприятие «Экспресс», № Л-1009 «Ставропольское 

муниципальное унитарное предприятие «Автоколонна № 1»,                                  

№ Л-1010 «Ставропольское муниципальное унитарное предприятие 

«Автоколонна № 2», № Л-1011 «Ставропольское муниципальное унитарное 

предприятие «Автоколонна № 3», № Л-1012 «Ставропольское 

муниципальное унитарное предприятие «Автоколонна № 4»,                                         

№ Л-1023 «Закрытое акционерное общество «Интерлизинг-инвест». 

 Закартонированы 1607 дел управленческой документации и по 

личному составу. 
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 Проведены проверки наличия и состояния 868 дел по личному составу 

фондов № 38 «Исполнительный комитет Ставропольского городского Совета 

народных депутатов», № 70 «Архивный отдел управления делопроизводства 

и архива администрации города Ставрополя», № 143 «Исполнительный 

комитет Ленинского районного Совета народных депутатов»,                                      

№ 218 «Департамент налоговой политики администрации города 

Ставрополя», № Л-26 «Городское производственное объединение 

«Комплекс» краевого управления бытового обслуживания населения»,                

№ Л-572 «Передвижная механизированная колонна № 11 треста 

«Нефтебазстрой», № Л-573 «Филиал акционерного общества 

«Нефтебазстрой» «Ставропольнефтебазстрой», № Л-1007 «Ставропольское 

муниципальное унитарное предприятие «Таксопарк», № Л-1008 

«Ставропольское муниципальное унитарное предприятие «Экспресс»,                           

№ Л-1009 «Ставропольское муниципальное унитарное предприятие 

«Автоколонна № 1», № Л-1010 «Ставропольское муниципальное унитарное 

предприятие «Автоколонна № 2», № Л-1011 «Ставропольское 

муниципальное унитарное предприятие «Автоколонна № 3»,                                             

№ Л-1012 «Ставропольское муниципальное унитарное предприятие 

«Автоколонна № 4», № Л-1023 «Закрытое акционерное общество 

«Интерлизинг-инвест». 

 

 2. Формирование Архивного фонда Российской Федерации  

 

Принята на хранение управленческая документация комитета 

образования администрации города Ставрополя за 2015 год, комитета по 

управлению муниципальным имуществом города Ставрополя за 2015 год,  

МБУК «Ставропольская централизованная библиотечная система» за                   

2015 год, ГОУДОД «Краевой центр эстетического воспитания детей имени 

Ю.А. Гагарина» за 2010 год, архивного отдела за 2015 год,                           

ГБПОУСК «Ставропольский краевой колледж искусств» за                           

2010/2011 учебный год, комитета городского хозяйства администрации 

города Ставрополя за 2015 год, комитета градостроительства администрации 

города Ставрополя за 2015 год, комитета по делам гражданской обороны и 

чрезвычайным ситуациям администрации города Ставрополя за 2015 год, 

комитета физической культуры и спорта администрации города Ставрополя 

за 2015 год, комитета финансов и бюджета администрации города 

Ставрополя за 2015 год, комитета культуры и молодежной политики 

администрации города Ставрополя за 2015 год, комитета труда и социальной 

защиты администрации города Ставрополя за 2015 год, Ставропольского 

муниципального унитарного троллейбусного предприятия за 2015 год, 

ГОУСПО «Ставропольское краевое художественное училище» за                  

2010/2011 учебный год, Ставропольской городской Думы за 2015 год, 

администрации Ленинского района города Ставрополя за 2015 год, 

администрации Промышленного района города Ставрополя за 2015 год, 
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комитета муниципального заказа и торговли администрации города 

Ставрополя за 2015 год, ГОУВПО «Ставропольский государственный 

педагогический институт» за 2010/2011 учебный год, администрации города 

Ставрополя за 2015 год, администрации Октябрьского района города 

Ставрополя за 2015 год. Всего принято 847 дел управленческой 

документации, 46 фотодокументов и 1 фотоальбом. 

От 18 ликвидированных организаций принято 599 дел по личному 

составу.  

Проведена передача 471 дела государственной собственности 

Ставропольского края в ГКАУ «Государственный архив Ставропольского 

края». Переданы документы фондов № 55 «Управление архитектуры и 

градостроительства исполнительного комитета Ставропольского городского 

Совета народных депутатов» (106 дел) и № 82 «Отдел народного образования 

исполнительного комитета Ставропольского городского Совета народных 

депутатов» (365 дел).  

Экспертно-проверочной комиссией комитета Ставропольского края по 

делам архивов утверждены и согласованы описи документов постоянного 

хранения и по личному составу комитета по делам гражданской обороны и 

чрезвычайным ситуациям администрации города Ставрополя за 2017-                  

2018 годы (п/хр. – 56 дел, л/с – 19 дел, л/д – 2 дела), ГБУДО «Краевой центр 

развития творчества детей и юношества имени Ю.А. Гагарина»                      

за 2016-2017 годы (п/хр. – 35 дел, л/с – 30 дел), за 2018 год (п/хр. – 14 дел,         

л/с – 11 дел); Ставропольской городской Думы за 2015-2018 годы                           

(п/хр. – 337 дел, л/с – 40 дел, л/д – 20 дел), ГБПОУСК «Ставропольское 

краевое художественное училище» (колледж) за 2018/2019 учебный год 

(п/хр. – 11 дел, л/с – 11 дел, л/д учащихся – 7 дел), за 2019/2020 учебный год 

(п/хр. – 12 дел, л/с – 11 дел, л/д учащихся – 6 дел);                                        

МБУК «Ставропольская централизованная библиотечная система» за 2018-

2019 годы (п/хр. – 24 дела, л/с – 32 дела), комитета городского хозяйства 

администрации города Ставрополя за 2017-2019 годы (п/хр. – 109 дел,                      

л/с – 58 дел), администрации города Ставрополя за 2015-2017 годы                         

(п/хр. – 365 дел, л/с – 84 дела, л/д – 50 дел), комитета образования 

администрации города Ставрополя (п/хр. – 103 дела, л/с – 39 дел,                         

л/д – 13 дел), комитета муниципального заказа и торговли администрации 

города Ставрополя за 2016 – 2017 годы  (п/хр. - 42 дел, л/с - 20 дел,                          

л/д - 13 дел), комитета градостроительства администрации города 

Ставрополя за 2018-2019 годы (п/хр. – 60 дел, л/с – 27 дел, л/д - 16), 

архивного отдела управления делопроизводства и архива администрации 

города Ставрополя за 2017-2020 годы (п/хр. – 23 дела), администрации 

Ленинского района города Ставрополя (п/хр. – 140 дел, л/с – 51 дело,                 

л/д – 30 дел), ГБПОУ СК «Ставропольский краевой колледж искусств»                  

за 2015/2016 - 2016/2017 учебные годы (п/хр. – 56 дел, л/с – 63 дела,                         

л/д учащихся – 27 дел), ГБОУВО «Ставропольский государственный 

педагогический институт» за 2012/2013 – 2015/2016 учебные годы (п/хр -    
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167 дел, л/с - 149 дел, л/д студентов - 269 дел), опись № 1 (продолжение) 

фотоальбома за 1934-1983 годы (п/хр. – 1 дело), опись № 1 (продолжение) 

фотодокументов за 2020-2021 годы (п/хр. – 46 фотодокументов).  

Утвержденные и согласованные описи включают 1554 дела 

управленческой документации, 1098 дел по личному составу, 1 дело 

фотоальбома и 46 фотодокументов. 

Для источников комплектования проведено учебное занятие на тему:     

«О формировании дел постоянного и долговременного срока хранения. 

Особенности работы с электронными документами». В нем приняли участие 

28 человек. 

 

3. Создание информационно-поисковых систем 
  

Описаны 46 фотодокументов за 2020, 2021 годы. 

Проведено описание фотоальбома «Выпускники 1941 года средней 

школы № 1 города Ставрополя» за 1934-1983 годы (далее – фотоальбом).  

Фотоальбом передан в архивный отдел Пантюхиной Еленой Юрьевной, 

родственницей Пантюхиной (Нестеренко) Надежды Георгиевны, 

выпускницы 1941 года средней школы № 1 города Ставрополя. 

Оцифровано 82 дела (3092 документа, 23108 листов) постановлений 

администрации города Ставрополя за 1994, 1995 годы. 

В базу данных «Архивный фонд» внесено 1979 записей, в том числе         

описание 18 новых  фондов, 19 описей, 1493 дел и 449 документов. 

 В тематическую базу данных «Приватизация квартир» внесено                     

2479 записей. База данных постановлений и распоряжений администрации 

города Ставрополя пополнилась 3048 записями. Создана база данных 

«Предприниматели». В нее внесено 950 записей.  

 Таким образом, в 2021 году тематические базы данных по документам 

фондов управленческой документации пополнились 6477 записями. 

 

4. Предоставление информационных услуг и использование 

документов  

 

В рамках мероприятий, посвященных празднованию 76-ой годовщины 

Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 годов подготовлена 

виртуальная историко-документальная выставка «Подвигом земляков 

гордимся!». На базе выставки в общеобразовательных учреждениях города 

Ставрополя проведено 10 экскурсий (235 чел.) и 3 круглых стола  (78 чел.).  

К 80-летию начала Великой Отечественной войны 1941-1945 годов  

подготовлена  виртуальная историко-документальная выставка «Завтра была 

война». На основе выставки в муниципальном бюджетном образовательном 

учреждении средней общеобразовательной школе № 1 с углубленным 

изучением английского языка города Ставрополя проведен урок мужества 

(27 чел.).  
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В газете «Вечерний Ставрополь» (от 24 июня 2021 года № 93 (7194) 

опубликована статья «Незабываемый 1941-й …». 

К единому дню голосования по выборам депутатов Государственной 

Думы Федерального Собрания Российской Федерации восьмого созыва, 

депутатов Думы Ставропольского края седьмого созыва и депутатов Думы 

города Ставрополя восьмого созыва в Ставропольском филиале Московского 

педагогического государственного университета и на избирательном участке 

№ 144, расположенном в здании филиала, организован показ историко-

документальной выставки «Становление и развитие избирательной системы 

в России в XIX-XX веках: региональный аспект» (1200 чел.). В выставочном 

проекте, подготовленном под руководством комитета Ставропольского края 

по делам архивов, экспонировалась документы из фондов                                        

ГКАУ «Государственный архив Ставропольского края» и архивного отдела. 

Виртуальная выставка «Становление и развитие избирательной 

системы в России в XIX –XX веках: региональный аспект» размещена на 

официальном сайте администрации города Ставрополя. 

В течение 2021 года в архивном отделе работали 3 исследователя.                   

Им были предоставлены документы фонда № 199 «Администрация города 

Ставрополя» и фотоальбомы. 

На странице архивного отдела в сети Инстаграм размещено                            

55 публикаций, подготовленных с использованием архивных документов.               

С ними ознакомились 2367 пользователей сети. 

Количество посещений web-страницы архивного отдела на 

официальном сайте администрации города Ставрополя составило                        

7543 посещения.  

За отчетный период исполнено 2766 социально-правовых запросов,                 

в том числе с положительным результатом – 1121, с отрицательным 

результатом – 60,  745 запросов пересланы по месту нахождения документов, 

по 840 запросам проведен розыск документов и заявителям направлены 

информационные письма об отсутствии сведений об их месте нахождения.  

Исполнено 1492 тематических запроса, в том числе с положительным 

результатом – 835, с отрицательным результатом – 611, переслано по месту 

нахождения документов – 46.  

Сроки исполнения запросов не превышают установленные 

законодательством. 

Из общего количества исполненных запросов 2631 поступило в 

электронной форме по защищенным каналам связи из учреждений 

Пенсионного фонда Российской Федерации по Ставропольскому краю,                  

1212 – по электронной почте, САДЭД «Дело», 60 – через ЕИАС                   

(от граждан), 24 – с сайта, 127 – из МФЦ через ЕИАС.  

Количество пользователей архивной информацией составило                        

5801 человек. 

Пользователям выдано из архивохранилищ архивного отдела                        

6143 дела (в читальный зал -16 дел, работникам архивного отдела - 6127 дел). 

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A0%D0%A4
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%93%D0%BE%D1%81%D1%83%D0%B4%D0%B0%D1%80%D1%81%D1%82%D0%B2%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D0%B0%D1%8F_%D0%B4%D1%83%D0%BC%D0%B0_%D0%A4%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%BE%D0%B3%D0%BE_%D1%81%D0%BE%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%BD%D0%B8%D1%8F_%D0%A0%D0%BE%D1%81%D1%81%D0%B8%D0%B9%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B9_%D0%A4%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B0%D1%86%D0%B8%D0%B8_VIII_%D1%81%D0%BE%D0%B7%D1%8B%D0%B2%D0%B0
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5. Укрепление материально-технической базы 
 
 

За счет субвенций из бюджета Ставропольского края на выполнение 

отдельных государственных полномочий Ставропольского края в сфере 

архивного дела приобретены 2 визуализатора (101,4 тыс. руб.), 702 архивных 

короба (153,81 тыс. руб.). За счет средств местного бюджета приобретены 

стеллажи  (112, 5 тыс. руб.) и фотобумага (4,09 тыс. руб.). 

 

 

 
Руководитель архивного отдела 
управления делопроизводства и архива 
администрации города Ставрополя                                                  Е.Ю. Зайцева 
 


